[bookmark: Xdb56d78c1822420aeab32818ca403a6a60082d9]SCHEDA RACCOLTA DATI PER CALCOLO TFR E DIFFERENZE RETRIBUTIVE
(da compilare per ciascun dipendente che ne fa richiesta)

[bookmark: dati-anagrafici-del-dipendente]1. DATI ANAGRAFICI DEL DIPENDENTE
· Nome e Cognome:
· Codice Fiscale:
· Data di nascita:
· Luogo di nascita:
· Residenza:
· Recapito telefonico:
· Email:

[bookmark: dati-del-datore-di-lavoro]2. DATI DEL DATORE DI LAVORO
· Ragione sociale:
· Partita IVA / Codice Fiscale:
· Sede legale:
· Sede di lavoro:

[bookmark: dati-contrattuali]3. DATI CONTRATTUALI
· Data di assunzione:
· Data di cessazione (se cessato):
· Tipo di contratto:
· Tempo indeterminato
· Tempo determinato
· Apprendistato
· Altro: __________
· CCNL applicato:
· Livello di inquadramento iniziale:
· Livello attuale:
· Mansione svolta:
· Orario di lavoro:
· Full-time
· Part-time (____ %)
Variazioni intervenute nel tempo (livello, mansione, orario, retribuzione): - _______________________________________________________

[bookmark: periodo-oggetto-di-verifica]4. PERIODO OGGETTO DI VERIFICA
· Dal: __________ Al: __________
· Eventuali periodi esclusi dal calcolo:


[bookmark: retribuzione]5. RETRIBUZIONE
Elementi fissi: - Paga base: - Superminimo: - Scatti di anzianità: - Indennità fisse (specificare): - ___________________________________________
Elementi variabili: - Straordinari: - Premi / bonus: - Provvigioni: - Indennità variabili: - ___________________________________________

[bookmark: assenze-e-sospensioni-dal-lavoro]6. ASSENZE E SOSPENSIONI DAL LAVORO
(Indicare periodi e causale) - Ferie: - Permessi (ROL/ex festività): - Malattia: - Infortunio: - Maternità/Paternità: - Cassa integrazione: - Aspettativa:

[bookmark: tfr]7. TFR
· Destinazione TFR:
· Azienda
· Fondo pensione (specificare): __________
· TFR maturato (se noto):
· Anticipazioni TFR ricevute:
· No
· Sì → Importo/Data: ____________________
· TFR già liquidato:
· No
· Sì → Importo/Data: ____________________

[bookmark: documentazione-allegata]8. DOCUMENTAZIONE ALLEGATA
· Contratto di assunzione
· Lettere di variazione contrattuale
· Buste paga (periodo __________)
· Certificazione Unica (CU)
· Prospetti TFR
· Estratto contributivo INPS
· Altro: __________________________

[bookmark: oggetto-della-richiesta]9. OGGETTO DELLA RICHIESTA
· Calcolo TFR
· Verifica correttezza TFR
· Calcolo differenze retributive
· Verifica applicazione CCNL
· Altro: __________________________

[bookmark: note-aggiuntive]10. NOTE AGGIUNTIVE



Data: _____________ Firma del dipendente: _____________________
